Die Gemeinde Laulig liegt im Landkreis Nordsachsen zwischen Bad Gemeinde lﬂ"ﬂlﬂ

Diiben und Eilenburg am Rand der Diibener Heide. Die landlich
gepragte Gemeinde umfasst acht Ortsteile und zeichnet sich durch
ihre naturnahe Lage, das Muldetal sowie ausgedehnte Wald- und
Heidegebiete aus.

Die Gemeinde LauRig sucht zum nachstmoglichen eine/n

zur befristeten Einstellung in Teilzeit wahrend Mutterschutz- und Elternzeit

Das Aufgabengebiet:

Begleitung von Sanierungs- und Unterhaltungsmallnahmen an kommunalen Objekten
kaufmannische Betreuung von Férderprojekten kommunaler Einrichtungen
Uberwachung von Projektterminen und dem Projektbudget
Fordermittelmanagement

Kaufméannisches Gebdude- und Liegenschaftsmanagement

Rechnungsprifung und —bearbeitung

Allgemeine Birotatigkeiten wie Schreib- und Kopierarbeiten

lhr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten oder abgeschlossene
kaufméannische Ausbildung in der Gebadudebewirtschaftung/ Bauwesen
Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise sowie Kommunikationsstarke

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr fundierte Kenntnisse in den MS-Office-Programmen

Wir bieten:

eine anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit mit Eigenverantwortung und
Gestaltungsmaoglichkeiten

flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten im Rahmen der geltenden
Dienstvereinbarung

tarifgerechte Verglitung nach dem TV&D einschlielRlich einer Jahressonderzahlung und
betriebliche Altersvorsorge nach Entgeltgruppe 7

Die Stelle ist zunachst befristet und dient der Vertretung einer Mitarbeiterin wahrend
Mutterschutz und anschlieRender Elternzeit. Die Befristung erfolgt gemaR § 14 Abs. 1 Nr. 3
TzBfG (Vertretungsbedarf)

Flexible Teilzeitbeschaftigung mit bis zu 36 Wochenstunden

Wir freuen uns auf ihr Bewerbung. Bitte richten Sie diese bis zum 23.10.2026 unter Angabe
der telefonischen Erreichbarkeit an:

E-Mail: personal@laussig.de

Weiter Informationen erhalten Sie unter: Gemeindeverwaltung Laul3ig, Leipziger Str. 23, 04838 Lauf3ig

Telefon: 034243/ 339-11 — www.laussig.de


mailto:personal@laussig.de

Bitte senden Sie uns nur PDF-Dateien — nach Mdglichkeit fihren Sie die Unterlagen bitte in einer PDF-Datei
zusammen- andere Dateiformate kdnnen nicht berticksichtigt werden.

Mit der Zusendung |Ihrer Unterlagen erkladren Sie sich einverstanden, dass Ihre Angaben fir den Zeitraum des
Bewerbungsverfahrens elektronisch gespeichert werden dirfen, wir garantieren Ihnen eine vertrauliche
Behandlung ihrer persénlichen Daten. Richten Sie Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bevorzugt per
E-Mail als PDF mit einer maximalen DatengrofRe von 5 MB bitte bis zum 23.10.2026 an die angegebene
Mailadresse. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders
beriicksichtigt. Die Gemeindeverwaltung legt Wert auf berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern.
Kosten der Bewerbung kdnnen nicht erstattet werden.

Weiter Informationen erhalten Sie unter: Gemeindeverwaltung Laul3ig, Leipziger Str. 23, 04838 Lauf3ig
Telefon: 034243/ 339-11 — www.laussig.de



